MAURO VARRATTA

Luogo e data di Nascita: Tricase (LE), 19/02/1985

Residenza: omissis
E-Mail / PEC: mvarrattaneos@amail.com / mvarratta@pec.it
Recapiti telefonici: omissis

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Aprile 2022 — in corso

Funzionario Amministrativo EQ
Responsabile del Settore Amministrativo

Dipendente a tempo pieno e indeterminato
Supervisione, organizzazione e coordinamento dei servizi amministrativi inerenti gli Uffici Amministrativi: Affari

Generali/Segreteria, Personale, Contenzioso, Demografici (Anagrafe, Elettorale, Stato Civile e Leva), Protocollo;

NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORO: Comune di Gagliano del Capo (LE)

TIPO DI ATTIVITA’ O SETTORE: Pubblica Amministrazione

Luglio 2019 — Marzo 2022
Istruttore Amministrativo Direttivo — Ufficiale dello stato civile e di anagrafe
Istruttoria formale di atti e provvedimenti relativi ai servizi demografici (anagrafe e stato civile); aggiomamento e tenuta dej
registri dello stato civile (nascita, matrimonio, unione civile, morte, cittadinanza); attivita di studio, ricerca, elaborazione e
progettazione inerenti i servizi amministrativi di competenza; ricerca ed elaborazione di dati € documenti per rendiconti e
statistiche, per la corrispondenza, I'archiviazione degli atti, per I'aggiornamento di inventari e scadenzari: valutazione ai fini

istruttori delle condizioni di ammissibilita, dei requisiti di legittimazione e dei presupposti che siano rilevanti per 'emanazione
di provvedimenti; collaborazione con le professionalita di livello superiore.

NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORQ: Comune di Mottola (TA), piazza XX settembre
TIPO DI ATTIVITA' O SETTORE: Pubblica amministrazione
Ottobre 2017 — Giugno 2019

Consulente notarile

Redazione di contratti tra privati e convenzioni di lottizzazione tra privati ed Enti; costituzione di societa e di enti no profit,
modificazione di patti sociali, verbalizzazione di assemblee sacielarie, aumenti di capitale, trasformazioni, fusioni, scissioni,
conferimenti; redazione di procure e atfi notori; pianificazione di patrimoni personali e familiari, predisposizione di pratiche
successorie, consulenza civilistica e fiscale su contratti ed operazioni societarie; redazione di ricorsi di volontaria giurisdizione
propedeutici alla stipula degli atti; formalita connesse alle attivita giudiziali (frascrizione di domande giudiziali e di sentenze)

ed alle procedure esecutive;

NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORQ: Studio Notarile dott. Pasquale Ragone, Alessano (LE)

TIPO DI ATTIVITA’ O SETTORE: Servizi notarili

Agosto 2015 - Settembre 2017
Consulente assicurativo e previdenziale (iscritto alla sez. E del Registro degli Intermediari assicurativi e riassicurativi)

PRINCIPALI ATTIVITA' E RESPONSABILITA": Consulenza e assistenza nei rami vita, previdenza e danni
NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORQ: Alleanza Assicurazioni S.p.A. — Agenzia di Tricase (LE)
TIPO DI ATTIVITA’ O SETTORE: Servizi assicurativi, risparmio e previdenza

Febbraio 2012 — Giugno 2015



Praticante avvocato e avvocato (dal 2014)
PRINCIPALI ATTIVITA’ E RESPONSABILITA'": Consulenza legale in abito civile e penale
NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORO: Studio Legale avv. Fabrizio de Franchis, via Braccio Martello - Lecce

TIPO DI ATTIVITA’ O SETTORE: servizi legali

Ll Maggio 2011 — Gennaio 2012
Consulente legale

PRINCIPAL! ATTIVITA’ E RESPONSABILITA": supervisione e gestione stragiudiziale del contenzioso nel settore del
recupero del credito

NOME E INDIRIZZO DEL DATORE DI LAVORO: Dewey & LeBoeuf Studio Legale Associato Multinazionale — Roma

TIPO DI ATTIVITA' O SETTORE: servizi legali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

e  SETTEMBRE 2021
- Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: ISTAT
- Titolo del corso: CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE

e  FEBBRAIO 2020 - IN CORSO

- Nome e tipo dellorganizzazione erogatrice dellistruzione e formazione: CSIPA E TECNOPOLIS PST PER
L'INNOVAZIONE

- Titolo del corso: MASTER SPID 2020/2021 — SCUOLA PA DIGITALE

- Lezioni/Temi trattati:

Le firme elettroniche, i sistemi di firma, la posta elettronica;

Verifica compliance Protocollo Informatico;

Il protocolio informatico e la gestione dei flussi documentali;
Anticorruzione, trasparenza e antiriciclaggio;

L'identita digitale;

Circolare AgiD n°2/2017.Le misure per la sicurezza informatica delle PA,
Qualita e governo degli appalti e dei contratti di fornitura ICT nella PA;
Pianificazione, progettazione e governo dell'innovazione nella PA,
E-procurement: mercati elettronici per la PA e sistema Empulia; Centrale Unica di Committenza;
Change Management per la governance dei servizi pubblici digitali:

Gli strumenti del Codice dell' Amministrazione Digitale;

Il procedimento amministrativo informatico.

e  APRILE 2021
- Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: ANUSCA e PREFETTURA DI TARANTO

- Titolo del corso: IL RICONOSCIMENTO DELLA CITTADINANZA ITALIANA “IURE SANGUINIS": PROBLEMATICHE
E SOLUZIONI OPERATIVE PER L'UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

e  FEBBRAIO 2020

- Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: ANUSCA — Comitato Regionale della Puglia
{(Modugno — Bari)

- Titolo de! corso: LAVORARE NEI SERVIZI DEMOGRAFICI: DALLA TEORIA ALLA PRATICA — LO STATO CIVILE -
INSEGNAMENTI DI BASE ED ESERCITAZIONI PRATICHE
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FEBBRAIO 2020

Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: ANUSCA (Sede Centrale — Castel San Pietro
Terme — BO)

Titolo del corso: PRIMI PASSI IN ANAGRAFE: DALLO SPORTELLO AL BACK-OFFICE, TUTTI | PROCEDIMENTI
DALLA A ALLA Z PRIMA, DURANTE E DOPO IL SUBENTRO IN ANPR

MAGGIO 2018
IDONEITA’ IN CONCORSO PER ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO — CAT. D - P.E. D1

- Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: Comune di Tiggiano (LE)
NOVEMBRE 2014
ABILITAZIONE ALLA PROFESSIONE DI AVWOCATO

- Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: Corte d’ Appello di Lecce

Materie trattate in sede d’esame orale: diritto processuale civile, diritto costituzionale, diritto comunitario, diritto
internazionale privato, ordinamento forense.

GENNAIO 2014

ISCRIZIONE NEL REGISTRO DE! PRATICANTI ABILITATI AL PATROCINIO - Ordine degli avvocati di Lecce (esercizio
dell'attivita professionale ai sensi dell'art. 8 R.D.L. n. 1578/1933 e s.m.i.).

SETTEMBRE 2005 - MARZO 20011
LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA — votazione 93/110

Titolo della tesi: LE MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DEL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE (TPL) - Diritto dei trasporti,
Diritto amministrativo

Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione: ALMA MATER STUDIORUM — UNIVERSITA’ DI
BOLOGNA

SETTEMBRE 2003 — AGOSTO 2005
CORSO DI LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE GIURIDICHE
Nome e tipo dell'organizzazione erogatrice dellistruzione e formazione: UNIVERSITA’ DEL SALENTO

o 2003

MATURITA SCIENTIFICA AD INDIRIZZO NATURALISTICO PRESSO LICEQ SCIENTIFICO “G. STAMPACCHIA”,
TRICASE (LE).

LINGUE

+ INGLESE: LIVELLO B1

CONOSCENZE INFORMATICHE

s Ottima conoscenza del pacchetto Office (Word, Excel, Power Point, Access)
e Ottima conoscenza di WINDOWS Outlook, posta elettronica.
o Ottima conoscenza software WPINNOVATIO

HOBBY E INTERESSI PERSONALI

e Chitarra Elettrica/acustica, basso
e Musica live, teatro

o  Scrittura, libri, cinema

« Viaggi e fotografia



e Calcio, arrampicata, bike, attivita sportiva outdoor

Autorizzo il trattamento dei dali personali ai sensi del Digs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”

Tiggiano, li 29/11/2024
A'A uro Varrgtt:
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